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DALAMAN KAYMAKAMLIGI /
ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU it
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

PRECEIR e

HiZMETIN
TAMAMLANMA

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG )

3091 Sayili Taginmaz

Mal Zilyetligin_t_a Yapilan 1. Dilekge
1- Tecavuzlerin Onlenmesi 2. Varsa Tapu Kaydi ve Capli Kroki 15 qii
Hakkindaki Kanuna 3. Bizzat Basvuru Yapilacaktir gun
Gore Yapilan Basvurular
634 sayilh Kat Milkiyeti 1. Dilekge
Kanununa 2814 sayili 2. Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
Kanunla eklenen Ek-2 tapu kayit 6rnegi,
madde geregince; Gorevleri 3. Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye / yonetim kuruluna
nedeniyle tahsis edilen ortak yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karart,
2- kullanim alanindan 4. [s akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin 15 Giin
(Disaridan atanan bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Yonetici, 5. lIsine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
Apartman Gorevlisi, tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnedi,
Bekgi) 6. Sosyal Giivenlik Kurumu sigortali isten ayrilis bildirgesi
Tahliye iglemi
1. Matbaa Beyannamesi, matbaayi agcacak olan kimse ve varsa ortak veya
mumessilleri tarafindan imzalanir. Hangi dillerde, hangi tabi sistemiyle ¢alisacagi
5681 Sayili Matbaalar yazili. - 5 . G .
Kanununa Gére Matbaa 2. Matbaayi agacak olan kisi ve varsa ortagi veya mimessillerine ait niifus clizdan i
3- sureti. 2 gun
Kurulugsunda » 5 . L .
istenilecek Belgeler ? "Ir\]/la;ba.ayl acacak olan kigi ve varsa ortagi veya mumessillerine ait ikametgah
iimdhaberi.

4. Matbaanin faaliyet gosterecegi yere ait kira kontratinin veya tapunun sureti.



4-

Dernek Kurulusu

Lokal Agma ve isletme izin
Belgesi

Sendikalara Ait Is ve
Islemler

Siyasi Partilere Ait Is ve
Islemler

Tiiketici irtibat Biirosu

Dernek kurulus bildirimi (2 adet)

2- Dernek tiziugl (2 adet)
3- Kurucularin T.C. Kimlik numarasi beyani (2 adet)

4- Yazisma ve tebligati alma yazisi (2 adet)

5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye’'de yerlesme
hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopisi (2 adet)
6- Kira Sozlesmesi (2 adet)

1. Dilekge,

2. Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,

3. Lokal olarak acgilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,

4. Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goérinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin drnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile
aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi,

5. Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadi§i durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller icin Bayindirlik ve Iskan
Mudarluklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.

1. Genel Kurul Sonug bildirim ve ekleri, (genele Kurul toplantisini izleyen 30 gln

icinde verilir.

2. Organlardaki degisiklik bildirimi (30 giin iginde verilir)

3. Adres degisiklik bildirimi (30 giin icinde verilir)

1. Organlarda goérev alanlarin bildiriimesi (Segim veya atanmadan baslayarak 15 gln
icinde yazi ile bildirilir.

2. Secim Burosu Agiliglar (Segimin baslangicindan Propaganda suresinin
baslamasinda kadar MIA. Propaganda suresinin baglamasindan sonra ise ilgili
secim kurulu bagkanhgina, buro sorumlusuna ait bilgiler ihtiva eden dilekge verilir.)

1. Matbu dilekge,

2. Fatura,

3. Satis fisi,

4. Garanti belgesi,

5. Soézlesme vb.

7 gun

10 glin

Basvurunun

yapildigi gun
isleme alinir.

Basvurunun

yapildigi gin
isleme alinir.

Basvurunun

yapildigi gun
isleme alinir.



O-

10-

11-

Yardim Toplama

Ticari Amagla internet
Toplu Kullanim
Saglayici izin Belgesi

5 Ekim 1961 tarihli

Lahey Sozlesmesi
hiukumlerine gore yurt
disinda kullanilacak idari
nitelikli belgeler ile
sozlesme disindaki lilkelere
gidecek belgelerin tasdik
islemi (Apostille tasdik
serhi)

Gergek kisilerden; (En az 3 kisi olacak)

1-

2-

Yardim toplamanin amaci,sekli,siresi,ne miktarda yardim toplanacag: ve bu
faaliyette calistirilacak kisi sayisini belirten bilgileri ihtiva eden dilekge. (1 adet)
Faaliyette goreviendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyani, yerlesim yerine
iliskin yazili beyan,adli sicil kaydina iliskin yazili beyan ve ikiser adet vesikalk
fotograflari

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi
belgeler (1 adet)

Yardim toplama faaliyetinde gérevilendirilecekler arasinda kamu gérevlileri varsa,
5072 sayili Kanun hukimleri sakli kalmak

kaydiyla bunlarla ilgili milki amirden alinan izin belgesi.(1 adet)

Tlizel kigilerden;

1-

N =

-_—

Yardim toplamanin amaci,sekli,stresi, faaliyet alani,ne miktarda yardim
toplanacag! ve bu faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden ydnetim
kurulu kararinin da eklenecegi dilekge.(1 adet)

Faaliyette goreviendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyani, yerlesim yerine
iliskin yazili beyan,adli sicil kaydina iliskin yazili beyan ve ikiser adet vesikalik
fotograflari

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif Ozeti gibi
belgeler (1 adet)

Yardim toplama faaliyetinde godrevilendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
varsa,5072 sayili Kanun hukumleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili mulki
amirden alinan izin belgesi.(1 adet)

Matbu dilekce,
isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir érnegi,

Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus clzdani fotokopisi, 4.
Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi, 5. TIB onayl filtre
programi lisans belgesi.

. ilgemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Dalaman

Nufus Madurlugu tarafindan duzenlenen belgeler ile noter onayli belgelerin imza
tasdiki islemi.

7 gun

3 gln

10 dakika



12-  insan Haklar ihlalleri 1. Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler 15 giin
2911 Sayili Toplanti ve
Gosteri Yurayusleri En az 48 saat 6nceden basvuru yapilmak lizere;

Kanunu lle 2559 Sayili 1. Bildirim Ornegi (Niifus Clizdani Fotokopisi, Sicil Kaydi, ikametgah Belgesi)

13- Kanun’unun Ek-71’inci 2. Program, afis, pankart, flama, el ilani slogan metinleri (imzali) 1 qiin
maddesi geregi yapilacak 3. Onayli Karar Ornegi (Miiracaati Yapan Tiizel Kisilik ise) g
etkinlikleri ile
ilgili islemler
4982 sayili Bilgi Edinme

14-  Kanunu geregince yapilan Dilekce 15 gln
Basvurular
3071 sayili Dilekge Kanunu

15.  geregince yapilan Dilekge 30 giin
basvurular
Adli Sicil Kaydi :

16- 1. Dilekce 5 dakika

2. Kimlik Belgesi




5510 Sayili Sosyal

Gilvenlik Yasasina Gore

Olen SSK ve
17-

Bagkurlulara Ana ve
Babalarina Maas
Baglanmasi isleminde
Muhtaclik Belgesi Talepleri

Dilekce

ahowbdpE

Vukuath Nifus Kayit Ornegi
Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).

10 glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Yazi isleri Mudurliigi

: Veysel GEREM

- llce Yazi isleri Miidiirii

: Harriyet Mh. Gazi Bulvari Hukimet konagi
: 252 692 52 86

: 252 692 27 19

: dalaman@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Dalaman Kaymakamhgi

: Ali GULDOGAN

: Kaymakam

: HUrriyet Mh. Gazi Bulvari Hukumet konagi
: 252 692 50 11

: 252 692 27 19

: dalaman@icisleri.gov.tr




